PREUKAZANIE PRISLUSNOSTI POVERENE) OSOBY

v slilade s nariadenim EPaR EU 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani

ID

osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zrusSuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a so zédkonom ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o0 zmene a doplneni niektorych
zdkonov

ENTIFIKACNE UDAJE

Prevadzkovatel:

Po

verena osoba prevadzkovatela:

Prevadzkovatel tymto potvrdzuje, Ze menovana poverena osoba moéze
v jeho mene ziskavat a spracuvat osobné udaje len v priestoroch
prevadzkovatel'a za uvedenych podmienok:

1.

10.

Pri ziskavani osobnych Udajov do jednotlivych zdznamov spracovatelskych cinnosti
vyzadovat od fyzickych osOb len tie osobné Udaje, ktoré sU potrebné pre ucel ich
spracuvania.

Poverena osoba kontroluje a overuje spravnost a aktualnost osobnych Udajov po ich
ziskani a zaradeni do zdznamu spracovatel'skych cinnosti.

Zakazuje sa, aby zamestnanci ziskavali osobné Udaje fyzickych oséb pod zdmienkou
iného Ucelu alebo inej ¢innosti, neZ Ucelu na, ktory su ziskavané.

Poskytovat a spristupnovat osobné (daje cez telefén je zakdzané.

Vykondvat povolené spracovatelské operacie len so spravnymi, Uplnymi a podla
potreby aktualizovanymi osobnymi Gdajmi vo vztahu k Gcelu spracivania.

Nespravne a neuplné osobné (daje je bez zbyto¢ného odkladu povinné opravit
alebo doplnit; nesprdvne a neuplné osobné U(daje, ktoré nemozno opravit
alebo doplnit tak, aby boli sprdvne a Gplné je povinné blokovat, kym sa rozhodne o ich
likvidacii.

Pred ziskavanim osobnych Udajov od dotknutej osoby ju obozndmit s ndzvom a sidlom
prevadzkovatela, Uc¢elom spraclvania osobnych Udajov, rozsahom spraclvania
osobnych (dajov, predpokladanom okruhu tretich strdn pri poskytovani osobnych
Udajov alebo prijemcov pri spristuprfiovani osobnych Udajov, forme zverejnenia,
ak sa osobné Udaje zverejiuju a tretie krajiny, ak sa predpoklada alebo je zrejmé, ze
sa do tychto krajin uskutocni cezhrani¢ny prenos osobnych Udajov.

Zabezpeclit preukazatelny suhlas na spraclUvanie osobnych Udajov dotknutej osoby
v zdznamoch o spracovatel'skych citnostiach osobnych Udajov, ak sa osobné Udaje
spraclUvaju na zdklade sudhlasu dotknutej osoby, alebo ak to vyZzaduje zdkon
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych uUdajov, alebo osobitny zdkon.

Ziskavat osobné Udaje nevyhnutné na dosiahnutie Gcelu spracivania kopirovanim,
skenovanim alebo inym zaznamendvanim Uradnych dokladov na nosi¢ informacii
len vtedy, ak to osobitny zakon vyslovne umoznuje bez sthlasu dotknutej osoby alebo
na zaklade pisomného suhlasu dotknutej osoby, ak je to nevyhnutné na dosiahnutie
Ucelu spracuvania

Chrénit prijaté dokumenty a subory pred stratou, poskodenim, zneuzitim, odcudzenim,
neopravnenym spristupnenim, poskytnutim alebo inymi nepripustnymi formami
spracuvania.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Vykonat likvidaciu osobnych Udajov, ktoré s sucastou uz nepotrebnych pracovnych
dokumentov (napr. rézne pracovné subory, pracovné verzie dokumentov v listinnej
podobe) rozlozenim, vymazanim alebo fyzickym zni¢enim hmotnych nosicov tak, aby
sa z nich osobné (daje nedali reprodukovat; to neplati vo vztahu k osobnym Udajom,
ktoré su sucastou obsahu registratirnych zadznamov prevadzkovatela.

Poverend osoba je povinnd zachovavat mlicanlivost o osobnych Udajoch, s ktorymi
pride do styku. Tie nesmie vyuzit ani pre osobnl potrebu a bez slhlasu
prevadzkovatela ich nesmie zverejnit, nikomu poskytnut a ani spristupnit. Tuto
mlcanlivost je povinnd zachovévat aj po skonceni spracovavania osobnych Gdajov
alebo po skonceni pracovného pomeru.

Poverend osoba je povinnd dodrziavat pravidlo cdistého stola - nenechédvat
v nepritomnosti, najma po skonceni pracovnej doby, na stole dokumenty s osobnymi
udajmi.

Poverend osoba ako zamestnanec je zodpovednd za fyzickl bezpelnost svojho
pracoviska a zverenych jej pracovnych prostriedkov. Pri odchode z pracoviska je
povinnd uzamknut pracovisko, uzavriet oknd a prekontrolovat zariadenia, ¢i nemo6zu
sposobit poziar alebo inG havéariu. Ak zamestnanec nemoze tito povinnost splnit,
oznami to ihned svojmu nadriadenému alebo zodpovednej osobe.

Pri prenasani osobnych Udajov na médiach mimo priestory prevadzkovatela je
potrebné tieto Udaje zasifrovat. O forme Sifrovania rozhoduje Spravca IT.

Prenasanie papierovych dokumentov s personalnymi Udajmi je mozné len
v uzavretych a nepriehladnych schradnkach alebo obaloch.

poverenda osoba za prevadzkovatela



